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SPRAWOZDANIE
z kontroli wewnetrznych przeprowadzonych

w Urzedzie Gminy w Branszcezyku oraz jednostkach organizacyjnych

Urzad Gminy w Branszczyku realizuje obowigzek kontroh wewngtrzne) na podstawie
art. 69 ust.l pkt 2 i 3 oraz art. 247 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych ( Dz. U z 2019 r. poz. 869 z pézzm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr
RO.107.2019 Wéjta Gminy Branszezyk z dnia 22 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrzne] w Urzedzie Gminy w Brafiszezyku i w
gminnych jednostkach organizacyjnych.

Stosownie do zatwierdzonego przez Wojta Gminy Brafiszezyk planu kontroli przeprowadzono
w 2020 roku kontrole w zakresie nadzoru dyscypliny pracy i zakresu czynnodei pracownikdw,
Ninigjsze sprawozdanie stanowi zbiér dokonanych ustalen kontroli wewnetrznej . Kontrola
wewnetrzna jest narzedziem wspierajgcym proces kierowania i zarzadzania organizacia przez
jej kierownictwo. Stanowi element kontroli zarzadezej, Celem jestr zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej. Kontrola wewnetrzna
to réwnicz dzialanie wykonywane na kazdym etapie zarzadzania, realizowana jest w stosunku
do podleglych pracownikéw. Ocenie podlegajg wykonywane czynnosei i procesy. Atrybutem
tej kontroli jest mozliwo$¢ oddziatywania w celu skorygowania dzialan podlegtych
pracownikow. Kontrola wewnetrzna stanowi¢ ma uzyskanie racjonalnej pewnosci, ze cele
zarzadzania zostang osiggnigte. Osoby kontrolujgce w toku kontroli: badaly stan faktyczny
badanego obszaru w poréwnaniu ze stanem pozadanym, dokonywaly oceny badanego obszaru
- oraz wydawaly zalecenia pokontrolne, majgce przede wszystkim na celu dzialania naprawcze

albo minimalizujace skutki ustalonych nieprawidtowogci.

W okresie od 02 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 . przeprowadzono ogdlem 6
kontroli wewngtrznych w tym: 5 w Urzedzie i 1 poza Urzedem.

7Zgodnie z planem kontroli wewngtrznej na 2020 r. zatwierdzonym w dn. 09.01.2020 r. przez
Wojta  Gminy Branszezyk zostaty wykonane w 2020 r. nastepujace czynnosei:



Lp. | Przedmiot kontroli Stanowisko pracy | Planowany Przeprowadzajacy
termin kontroli | kontrole

1. | Audyt wewnetrzny w | Sekretarz, IT [ kwartat Audytor zewngetrzny
zakresie
bezpieczenstwa
informacji
I kwartat,
5 Dyscyplina pracy Pracownicy I kwartat, Kierownik ds.
' urzedu ITI kwartat, Edukacjt i Kadr
IV kwartat
Ewidencja delegacii Sekretarka 1. Sekre.tarz ‘
3. stuzbowych II kwartal 2. Kierownik ds.
Edukacji i Kadr
Podmiotu , Podinspektor ds.
4. odbierajgcego Firma zewnetrzna | IV kwartat gospodarki
odpady komunalne odpadami
Kontrole dorazne %racc:iwnacg Ha 1.Skarbnik
5. | zlecane przez Wojta F2eCU, SO p o 2020 2. Kierownik ds.
Gminy Branszezyk gﬁﬁgmoﬂ ne Edukacji 1 Kadr

1. Kontrola przestrzegania dyscypliny pracy w Urzedzie Gminy w Branszezyku .

Kontrolg przeprowadzita Kierownik referatu ds. Edukacji i Kadr Pani Danuta Michalec, W
dniach: 06.03.2020 r, 30.06.2020 r.,18.09.2020r., oraz 11.12.2020 r, przeprowadzono
kontrole przestrzegania dyscypliny pracy w zakresie po$wiadczenia obecnosci w pracy na
liscie obecnosei. O godz. 8:00 po przybyciu pracownikéw do urzedu 1 podwiadezeniu swej
obecnosci podpisem, stwierdzono iz w w/w terminach pracownicy przybyli do pracy bez
spoznien, odpowiednio wezesniej stawili sie do pracy aby o godz. 8:00 by¢ przygotowanym
do pracy na swoich stanowiskach.

Kontrola dyscypliny pracy nie wykazata nieprawidlowosci w zwiazku z tym nie wydano
zalecen pokontrolnych.

2.Ewidencja delegacji stuzbowych.

Kontrole przeprowadzita Sekretarz Gminy Beata Wojcik. Kontrolg objgto rejestr wydanych
delegacji stuzbowych w okresie od 01.04.2020 r do 29.06.2020 r. W kontrolowanym okresie
wyrywkowo sprawdzono delegacje od Nr 182 do Nr 290. Delegacje rozliczane sg w terminie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w prowadzeniu
ewidencji delegacji stuzbowych.

3.Podmiotu odbierajacego odpady komunalne.

W dn. 18.11.2020 r, o godz. 12:30 przeprowadzono kontrole firmy MPK Pure Home sp. z 0.0.,

07-401 Ostroteka , ul. Kotobrzeska 5. Czynnosci kontrolnych dokonal podinspektor ds.
gospodarki odpadami Pan Kamil Deptuta. Zakres kontroli obejmowat : wazenie odpaddéw,
kontrola migjsca sktadowania, KPO, zapis trasy pojazdu.



W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w zwigzku z tym nie
wydano zalecen pokontrolnych.

W 2020 r. zaplanowano audyt wewnetrzny w zakresie bezpieczenstwa informacji. W zwigzku

z pandemig Covid -19 i licznymi obostrzeniami audyt nie odbyt si¢ . Zostal przeniesiony na
2021 r.

Zgodnie z planem audytu wewnetrznego na rok 2020, audytor wewnetrzny przeprowadzil 4
zadania audytowe zapewniajgce:

1. Obszar dziatalnosci: Urzad Gminy Branszczyk, Referat Inwestycji 1 Gospodarki
Komunalnej

Temat zadania: nadzér nad remontami i inwestycjami
Zalecen audytor wewnetrzny nie sformutowat.

2. Obszar dziatalnosci: Urzad Gminy Branszezyk, Referat Ochrony Srodowiska,
Przedsigbiorczosci 1 Rolnictwa
Temat zadania: przeprowadzanie procedur w zakresie oddziatlywania inwestycji na
srodowisko i sporzadzanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigc.

Zalecen audytor wewnetrzny nie sformulowal.

3. Obszar dziatalno$ci: Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawta I w Bialymbfocie.
Temat zadania: godziny ponadwymiarowe i dorazne nauczycieli, adekwatnos¢ zatrudnienia
Zalecen audytor wewnetrzny nie sformutowal.

Audytor przedstawit rekomendacje.

4. Obszar dziatalnosci: Zespdt Placowek Oswiatowych w Branszezyku.

Temat zadania: Godziny ponadwymiarowe i dorazne nauczycieli, adekwatnos¢ zatrudnienia.
Zalecen audytor wewnetrzny nie sformutowat.

Audytor przedstawit rekomendacje.

Monitorowanie i czynnosci sprawdzajace:

W kontrolowanym 2020 roku nie bylo zawiadomien o ujawnionym naruszeniu dyscypliny
finanséw publicznych skierowanych do rzecznika finanséw publicznych.
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