ODPISY AKTOW STANU CYWILNEGO

Po dokonaniu rejestracji zdarzen, takich jak urodzenie lub zgon, osobie zgtaszajgcej to zdarzenie
wydawany jest z urzedu 1 odpis skrécony aktu stanu cywilnego.

Jeden odpis skrécony aktu matzenstwa wydaje sie z urzedu osobom, ktére zawarly zwigzek
matzenski.

Wyijatek stanowi wydanie 2 odpisdw skréconych aktdw zgonu, jezeli do jego zgtoszenia doszto
w czasie, gdy niedostepny byt rejestr stanu cywilnego. W tej sytuacji 2 odpisy skrécone aktu zgonu
wydaje sie niezwtocznie po dokonaniu rejestraciji.

Osoba, ktdéra ubiega sie o uzyskanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada pisemny wniosek
o jego wydanie ( zatgcznik nr 8- druk wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zatgcznik
nr 9 — druk wniosku o wydanie odpiséw aktu stanu cywilnego.)

Zobowigzana jest réwniez dotgczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej. Dowdd ten pozostawia
sie w aktach sprawy. Zgodnie z ustawg o optacie skarbowej moment powstania obowigzku zaptaty
skarbowej nastepuje w dniu ztozenia wniosku o wydanie odpisu (odpiséw).

Whiosek mozna ztozy¢ osobiscie w USC lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Jana Pawta 1l 45, 07-221 Branszczyk.

Dokument mozna odebraé osobiscie w USC lub otrzymac pocztg — listem poleconym za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

Termin zatatwienia sprawy : bez zbednej zwtoki — 7 dni zgodnie z prawem.
Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostanie ztozony do kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi — 10 dni.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
e 22,00 zt - za wydanie odpisu skroconego aktu stanu cywilnego
e 33,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego aktu urodzenia
e 24,00 zt - za wydanie zaswiadczenia o braku ksiegi lub niefigurowaniu aktu w ksiedze

Optacie skarbowej nie podlegaja podania (zgdania, wnioski, odwotanie, zazalenie) i zatgczniki do
whnioskow.

Ustawa przewiduje rowniez zwolnienie z zaptaty optaty skarbowej za wydanie odpiséw aktéw stanu
cywilnego oraz niektérych czynnosci urzedowych, zaswiadczen i zezwolen.

Osoby uprawnione do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego: osoba, ktorej akt dotyczy lub jej
matzonek, wstepny (rodzice, dziadkowie), zstepny ( dzieci, wnuki), rodzenstwo, przedstawiciel

ustawowy, opiekun oraz osoba, ktéra wykaze interes prawny.

Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego otrzymac¢ moze uprawniona osoba.



