
Akt urodzenia 
 
Akt urodzenia sporządza się w dniu zgłoszenia urodzenia dziecka. Urzędem właściwym dla zgłoszenia 
urodzenia dziecka i tym samym sporządzenia aktu urodzenia jest urząd stanu cywilnego ze względu 
na miejsce urodzenia dziecka. 
  
Zgłoszenia urodzenia dokonuje matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności 
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, dokonują zgłoszenia urodzenia, jeżeli 
posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych. W pozostałych przypadkach zgłoszenia 
dokonuje przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.  
 
Urodzenie dziecka należy zgłosić w ciągu 21 dni od dnia urodzenia lub 3 dni, jeżeli dziecko urodziło 
się martwe. Do zgłoszenia urodzenia dziecka wymagane są do wglądu dowody osobiste rodziców. 
Jeżeli nie dokonano zgłoszenia w ww. terminach, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza akt 
urodzenia i wybiera dziecku imię z urzędu.  
 
W sytuacji, gdy osoba obowiązana do zgłoszenia urodzenia dziecka nie może spełnić tego obowiązku, 
może dokonać w jej imieniu pełnomocnik. Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie,                     
w treści pełnomocnictwa winno być wskazane imię lub imiona nadawane dziecku przez rodziców. 
 Dziecku nie można nadać więcej niż dwóch imion, imienia ośmieszającego, nieprzyzwoitego,                          

w formie zdrobniałej. 

W ciągu 6 miesięcy od sporządzenia aktu urodzenia dziecka rodzice mogą przed kierownikiem urzędu 
stanu cywilnego lub przed konsulem Rzeczypospolitej Polskiej złożyć oświadczenie o zmianie imienia 
lub imion wybranych wcześniej dla swojego dziecka. 
 
Sporządzenie aktu urodzenia jest zwolnione z opłaty skarbowej. Po dokonaniu rejestracji zdarzenia, 
osobie zgłaszającej urodzenia, wydawany jest z urzędu 1 odpis skrócony aktu urodzenia. 
 
 


