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Z uwagi na specyfike projektu dotyczaca przygotowania planu gospodarki niskoemisyjnej, co
do zasady, rozliczenie wydatkéw projektu bedzie mozliwe w formie refundacji za elementy
skonczone. Beneficjenci skladaja wnioski o platnos¢ sprawozdawcze, przedstawiajgce
informacje¢ o postepie rzeczowym i finansowym oraz wnioski, ktore jednoczes$nie sa podstawg
do refundacji _poniesionych wydatkéw tvlko za zadania _skonczone. W ramach
przedmiotowego konkursu, co do zasady, nie przewiduje si¢ platnosci zaliczkowych.

Zgodnie z warunkami podpisanej umowy o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie
sprawozdawczosci POIiS beneficjent zobowiazany jest do sktadania sprawozdan z przebiegu
realizacji projektu. Dokument ten taczy informacje na temat wydatkow poniesionych w ramach
projektu z opisem rodzaju dziatan, w zwiazku z ktorymi wydatki te zostaly poniesione.
Potaczenie tych dwoch informacji pozwala na sprawne monitorowanie postgpdéw w realizacji
projektu, z potwierdzeniem zasadnosci poniesionych  wydatkéw, pokazuje przetozenie
dokonywanych rozliczen finansowych na uzyskane rezultaty projektu. Wzor wniosku beneficjenta
0 ptatno$¢ wraz z instrukcja jest dostgpny na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce
Dokumenty i wytyczne / Wzory dokumentéw / Wnioski o platnosé. Zasady regulujace sposob
przygotowania i sktadania wnioskow o platno$¢ okreslaja Zalecenia w zakresie wzoru wniosku
beneficjenta o platnosé¢ w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Rozliczenie ponoszonych wydatkéw i wykonanych zadan czastkowych prowadzone jest w oparciu
0 Harmonogram Realizacji Projektu stanowiacy zatacznik nr 3 do umowy o dofinansowanie.
Kolumna nr 3 Harmonogramu powinna by¢ wypetniona zgodnie z pkt. 11 (kolumna 3 ,,opis zadan™)
Whniosku o dofinansowanie 1 zawiera¢ =zakres obligatoryjny oraz zakres fakultatywny
w przypadkach kiedy dotyczy. W odniesieniu do realizacji prac sitami wtasnymi, informacja taka
powinna by¢ umieszczona rowniez w kolumnie 3. w danym punkcie harmonogramu.

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki i realizacje zadan.

Lista dokumentoéw zalaczanych przez beneficjenta do wniosku o platno$¢, niezaleznie od kategorii
wydatku, okreslona jest w Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosé. Sa to:

. kontrakt/umowa, o ile nie zostata dostarczona do IW wcze$niej;
zaptacona faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z odpowiednim opisem;

. dowdd zaptaty (spetniajacy okre$§lone wymogi);

Ponadto dla potwierdzenia rzeczowej realizacji zadan nalezy zataczyc¢:

1. Plan gospodarki niskoemisyjnej i baza danych
a. Protokot zdawczo-odbiorczy
b. Egzemplarz opracowania (skan dokumentu w formacie .jpg. lub .pdf)
c. Uchwata Rady Gminy o przyjeciu do Wieloletniego Planu Finansowego inwestycji
wynikajacych z opracowanego Planu (w przypadku projektow grupowych uchwaty
podjete przez wszystkich partnerow projektu)

2. Szkolenia
a. Lista obecnosci
b. Materiaty szkoleniowe
C. Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
d. Zdjecia dokumentujace przygotowanie sali szkoleniowej zgodnie z regutami info-
promo obowiazujacymi w PO TiS.
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Ww. materiaty dokumentujace wykonanie zadania nalezy przekaza¢ w formie elektroniczne;j

w formacie .jpg. lub .pdf.

3. Baza danych
a. protokot odbioru, potwierdzenie wykonania bazy danych

4. Informacja i promocja
Dziatania w zakresie informacji i promocji powinny by¢ prowadzone i dokumentowane
zgodnie z obowiazujacymi ,,Zasadami promocji projektow dla beneficjentow Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013” (aktualizacja 26.04.2012 r.), do
pobrania ze strony http://www.pois.gov.pl/zpfe/Strony/zasady.aspx
a. protokdt odbioru, potwierdzenie emisji ( w przypadku spotow lub audycji radiowych
i telewizyjnych),
okazowe egzemplarze przygotowanych materiatow (wydawnictw, publikacji, itp.)
wydruki ze stron internetowych,
zdjgcia z przeprowadzonych spotkan, imprez masowych.
dokumentacja (zdjecia, programy imprez, sprawozdania itp) innych przewidzianych
form promocji
Ww. materialy dokumentujace wykonanie zadania nalezy przekaza¢ w formie elektroniczne;j
w formacie .jpg lub .pdf.
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Realizacja czeSci/calo$ci prac sitami wlasnymi

Rozliczanie  poniesionych  wydatkow  kwalifikowanych  nalezy  prowadzi¢  zgodnie
Z obowiazujacymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Rozliczanie prac wykonanych sitami wtasnymi jest mozliwe wylacznie w przypadku, jezeli zostato
to przewidziane i opisane we wniosku o dofinansowanie.

W zataczniku nr 5 - Opis projektu do UoD nalezy umiesci¢ "przygotowanie projektu" w kategorii
"Inne". Zgodnie z Zaleceniami dotyczqcymi rozliczania i dokumentowania przedsiewzieé
realizowanych silami wlasnymi w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko od
realizacji przedsigwzigcia ,,sitami wlasnymi” nalezy odrézni¢ samodzielne zarzadzanie projektem
oraz przygotowanie projektu przez beneficjenta.

Kazdorazowo decyzja dotyczaca realizacji prac w ramach projektu sitami wtasnymi badz zlecenia
realizacji prac wykonawcy zewngtrznemu powinna by¢ poprzedzona analiza dotyczaca
najbardziej efektywnego rozwiazania z punktu widzenia realizacji projektu, jak réwniez powinna
by¢ rozwazona pod katem stosowania przepiséw dotyczacych zamowien publicznych.

Prace zwiazane z realizacja projektu mieszcza sig, zgodnie z  Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
w kategorii ,, inne wydatki” 1 ogdlne zasady ich kwalifikowania przedstawiono w Podrozdziale 6.9.

W przypadku, gdy beneficjent samodzielnie wykonuje calo$¢ lub czg$¢ prac zwiazanych
z realizacja przedmiotu projektu, ponoszone wydatki nalezy rozlicza¢ stosujac postanowienia pkt
3 1 4 Podrozdzialu 6.4 (Roboty budowlane). Natomiast w przypadku zarzadzania projektem
przez pracownikow beneficjenta wydatki nalezy rozlicza¢ zgodnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3
Wytycznych.
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