Zarzadzenie Nr FN.30.2014
Wojta Gminy Branszczyk
z dnia 01 wrzesnia 2014 r,

w sprawie : wprowadzenia szczegbfowych zasad i termindw rozliczeri jednostek budzetowych z

budzetem Gminy Branszczyk oraz zasad sporzgdzania i przekazywania sprawozdar
budzetowych w zakresie dochoddéw i wydatkéw.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt. 4 ust z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym( tekst jednolity Dz,U. z 2013r. poz.594 z pdzn.zm),art.254 pkt.1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U, z 2013r. poz.885 z pdzn.zm) w
zwiazku z rozporzgdzeniem Ministra Finansow { Dz.U.z 2014 poz.119)
zarzadzam, co nastepuje:

g 1.

1. Jednostki budzetowe pokrywajg swoje wydatki ze srodkdw budzetu gminy, a
pobrane dochody odprowadzajg do budzetu gminy.

2. Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkdw jednostek budzetowych z pobranych
przez te jednostki dochoddw budzetowych,

§ 2.

1.Jednostki budzetowe Gminy Branszczyk przekazuja pobrane dochody budzetowe
przynajmniej jeden raz w miesigcu wedtug stanu srodkéw na ostatni dzied miesigca
- w terminie do 5 nastepnego miesigca , za wyjgtkiem konca roku ,gdzie wszystkie
dochody musza by¢ zwrécone do 31 grudnia danego roku.

2,Njezaleznie od terminu okreslonego w ust.1 na polecenie Skarbnika Gminy
Branszczyk jednostki budzetowe Gminy zobowiazane sa do niezwiocznego
przekazania pobranych dochoddw,

3.Jednostki budzetowe poblerajgce dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami przekazuja je

na rachunek bankowy gminy wedtug stanu Srodkdw na:

a)10 dzied miesigca w terminie do dnia 12 danego miesiaca.

b)20 dzien miesiaca w terminie do dnia 22 danego miesiaca.

c)dochody budzetowe zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowef oraz innych zadarn zleconych gminie ustawami pobrane od 21 do
31 grudnia danego roku nalezy odprowadzi¢ na rachunek bankowy gminy w
terminie najpézniej do dnia 4 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym.

5.Jezell terminy okreslone w ust.3 a, b, ¢ przypadajq na dzieit wolny od pracy, to uwaza sie za
zachowane , jesli dochody zostang przekazane na rachunek bankowy Gminy przed uptywem

tych terminow.
§ 3.

1.Przekazanie srodkdw budzetowych na wydatki jednostek budzetowych dokonuje sie
w formie elektronicznego przelewu bankowego na rachunek podstawowy jednostki w
banku prowadzacym obstuge Gminy Branszczyk.

2.Uruchomienie srodkéw na wydatki jednostek budzetowych Gminy odbywa sie w
drodze przekazania srodkow pienieznych na rachunki biezace jednostek budzetowych

w nastepujgcych terminach:

_




a)dla placowek o$wiatowych Gminy Branszczyk - PSP, PG, SP do 30 kazdego
miesigca w wysokosci 1/13 planowanych wydatkéw budzetowych, w miesigcu
marcu 2/13 pianowanych wydatkow,

b)dla pozostatych jednostek budzetowych do 30 kazdego miesiaca w wysokosci 1/12
planowanych wydatkéw budzetowych,

3.Niezaleznie od okreslonych terminéw w ust.3 a i b dopuszcza sie mozliwosé
przekazania Srodkéw z budzetu Gminy Brafiszczyk na wydatki jednostek
budzetowych na podstawie zlozonego przez kierownika jednostki pisemnego
wniosku,

4.Kierownicy jednostek budzetowych sktadajg wnioski do Referatu Planowania i
Finansow na stanowisko merytoryczne ds. ksiegowosci budzetowej w terminie
minimum 5 dni roboczych przed wnioskowanym terminem ptatnosci,

5.We wniosku o przekazanle $rodkow budzetowych na wydatkl jednostki wskazuja:

a)kwote zapotrzebowania na srodki, w podziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacji
budzetowej,

b)stan srodkéw na rachunku bankewym na dziern skladania wniosku,
c)wyszczegdlnienie rodzaju wydatku,
d)termin przekazania srodkéw,
e)numer rachunku bankowego

6.Wniosek powinien byc podpisany przez kierownika jednostki.

7.Wniosek zawierajacy bledy formalne lub merytoryczne podiega zwrotowi do
jednostki.

8.Dotacje celowe oraz Srodki z budzetu Unii Europejskiej otrzymane na realizacje
wydatkow przekazywane beda w terminach okreslonych na podstawie zawartych
umédw i porozumien.

9.Upowaznia sie Skarbnika Gminy do biezacej weryfikacji oraz ewentualnych korekt
wnioskow sktadanych przez kierownikéw jednostek.

§ 4.

Jednostki budzetowe Gminy Branszczyk do dnia 31 grudnia danego roku dokonuja zwrotu
niewykorzystanych srodkdw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkéw budzetowych ,
w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzacych ze wszystkich rodzajow dotacji , z wyjatkiem

tych dia ktérych umowy ustalajg inny termin rozliczenia.

§ 5.

Jednostki budzetowe podlegte Gminie sporzadzajg miesieczne sprawozdania Rb-27 i Rb-28 do

10 dnia nastepnego miesigca.
§ 6.

1.Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Branszczyk,
2.Wykonanie zarzadzenia powierza sie osobom kierujgcym jednostkami budzetowymi
podlegtymi Gminie Branszczyk,

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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