ZARZADZENIE Nr OZK.30.2015
Wajta Gminy Branszezyk
z dnia 15 lipca 2015 roku

w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w Gminie Branszczyk

Na podstawie art. 6 ust, 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2015 r. poz. 144 z pé2n. zm.) oraz §
11 ust. 1 pkt 6 i ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawic
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) w
celu realizacji Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesnia 2014 r. w
sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania
bezpieczefistwem narodowym w wojew6dztwie mazowieckim

zarzadzam, co nastepuje;

§1.

1. W celu stworzenia warunkoéw do sprawnego kierowania bezpieczenistwem narodowym
w Gminie tworzy si¢ system kierowania bezpicczefistwem narodowym w Gminie
Branszezyk, zwany dalej ,,systemem kierowania”.

2. System tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciggtodci podejmowania decyzji i dziata
dla utrzymania bezpicczenstwa narodowego w gminie, w tym:

1) monitorowanie zrédel, rodzajéw, kierunkéw i skali zagrozen bezpieczefistwa
narodowego;

2) -zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;

3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczefistwa narodowego, a takze ich
usuwania,

4) kierowania realizacjg zada obronnych na terenie Gminy.

3. W skiad systemu kierowania wchodza;

1) stanowisko kierowania starosty;

2) stanowisko kierowania burmistrza;

3) stanowiska kierowania wojtow;

4) stanowiska kierowania powiatowych shizb, inspekeji i strazy;

5) state dyzury podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
wytypowanych do realizacji zadan obronnych;

6) stale dyzury przedsigbiorcéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
i organizacji spolecznych wytypowanych do realizacji zadah obronnych.

§ 2.

1. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
systemu stanowisk kierowania Wojta, zapewnieniem realizacji zadan obronnych
wynikajacych z plandéw operacyjnych kieruja:

1) starosta — na obszarze powiatu;
2) burmistrz, wdjt — na obszarze gminy.




1.

Podleglos¢ oraz sposob przekazywania informacji w systemie kierowania zapewnia
cigglos¢ podejmowania decyzji i dzialan dla utrzymania bezpieczefstwa
narodowego.

Struktura organizacyjna systemun stanowisk kierowania Wéjta powinna byé
kompatybilng ze struktura stanowisk kierowania starosty oraz wojewody.

Obsade stanowisk kierowania ustalaja kierownicy jednostek organizacyjnych
stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej i obcigienia zadaniami
realizowanymi na rzecz bezpieczenstwa narodowego,

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wlaczenia w sklad obsady stanowiska kierowania,
pracownikéw z innych podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
nieobcigzonych realizacjg zadan obronnych.

§3.

Stanowiska kierowania organizuje:

1) starosta —w wyznaczonych i przygotowanych pomieszezeniach urzedu;

2) burmistrz, woéjtowie — w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach
urzedu;

3) kierownicy powiatowych shizb, inspekeii 1 strazy — w  wydzielonych
pomtieszezeniach tych organdw.,

4) organy wymienione w § 1 ust. 3 pkt 1- 4 organizujg stanowiska kierowania
réwniez w zapasowych miejscach pracy, ktérych lokalizacje uzgadniaja
z wojewoda.

Stanowiska kierowania po rozwinicciu funkcjonuja przez calg dobc w systemie

dwuzmianowym.

§ 4,

Organy przygotowujgce stanowiska kierowania zobowigzane sa do:

1) przygotowania obiektdw przeznaczonych na stanowiska kierowania;

2) opracowania instrukcji i regulamindéw pracy na stanowiskach kierowania.

Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1) opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kicrowania;

2) utrzymanie stanu technicznego oraz moderizacje infrastruktury przez jej
uzytkownikéw w czasie pokoju;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do
realizacji zadan obronnych oraz zorganizowanie systemdw teleinformatycznych;

4) wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia lgcznosci zapewniajace
mozliwos¢ niezakldconej pracy organu;

5) wyposazenie stanowisk kierowania w Zrédla energii elektrycznej, ktérych
dzialanie jest niezalezne od ogélnodostgpnej sieci energetyczne;;

6) wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie:
a) wyposazenia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materialy

eksploatacyjne,




8)

9)

b) zabezpieczenia medycznego,

¢) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych;

zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powicttza

oraz skazeniach i zakazeniach;

przygotowanie srodkéw do:

a) rozwinigcia i odtwarzania systemu tgcznodci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem,

¢} przemieszczania do zapasowych miejsc pracy w przypadku ich organizowania;

10) okreslenie $wiadczeh na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

§ 5.

W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania Wéjta Gminy Bradszezyk oraz
zapasowego miejsca pracy do zadan:
1) Sekretarza Gminy nalezy:

a)

b)

c)

4
€)

koordynowanie realizacjg wszystkich przedsicwzigé zwiazanych z rozwijaniem,
zwijaniem, przemieszezeniem oraz maskowaniem stanowiska kierowania Wojta
Gminy Branszczyk,
zapewnienie wyposazenia stanowiska kierowania oraz zapasowego miejsca pracy
w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym $rodki tacznoéei i $rodki transportowe oraz
pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbednym wyposazeniem;
zapewnienie obsady personalnej stanowiska kierowania zgodnie z przyjcts
strukturg organizacyjna;
koordynowanie tokiem pracy na stanowisku kierowania;
zapewnienie:

- Zzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,

- transportu oraz obstugi pojazddw i urzadzen technicznych,

- zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne;

2) Inspektora ds. Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i Informacji

a)

b)
c)

d)

e)

Niejawnych. nalezy:

biezaca koordynacja przedsigwzigé zwigzanych z organizacja i przygotowaniem
stanowiska kierowania Wojta Gminy BrafAszczyk oraz zapasowego miejsca pracy;
opracowanie dokumentacji organizacji pracy na stanowisku kierowania;
opracowanie dokumentacji do przemieszczania stanowiska kierowania Wojta
Gminy Brafszezyk na zapasowe miejsce pracy;

zorganizowanie i zapewnienie lgcznosci radiowej na potrzeby stanowiska
kierowania;

okreslenie trybu i zasad szkolenia pracownikéw wyznaczonych do pracy na
stanowisku kierowania.

3) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

a)
b)

zorganizowanie sytemu przepustkowego na stanowisku kierowania;
zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych beds
przetwarzane mformacje niejawne,




¢) =zorganizowanic systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na
stanowisku kierowania oraz migdzy stanowiskami kierowania wchodzacymi w
sktad systemu kierowania Wojta Gminy Branszczyk.

4) Kierownika Referatu ds. Budownictwa i Zaméwien Publicznych nalezy:

a) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy (wyposazenie w
urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny
do pracy i odpoczynku);

b) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony 1 obrony stanowiska kierowania;

c) kierowanie realizacja przedsigwzigé zwiazanych z rozwijaniem, zwijaniem,
przemieszczaniem oraz maskowaniem stanowiska kierowania,

d) wyposazenie stanowisk kierowania w $rodki lacznodei przewodowej 1
bezprzewodowe;;

e) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

- §rodkdw transportowych,
- materiatdéw eksploatacyjnych;

f) zorganizowanie systemdw informatycznych zapewniajacych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji;

g) wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet komputerowy 1 kopiujacy.

5) Kierownicy jednostek podleglych i nadzorowanych Gminy Brahszezyk nalezy
wyznaczenie niezbednej ilodci  pracownikdéw do poszezegdlnych  komérek
organizacyjnych stanowiska kierowania do realizacji zadan zawartych w Planie
Operacyinym Funkcjonowania Gminy Braviszezvk w  warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Obronnych, Obrony Cywilnej,

Zarzadzania Kryzysowego 1 Informacji Niejawnych.
§7.

Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




