Zarzadzenie Nr 40. 2016
“Woéjta Gminy Branszezyk
z dnia 24.10.2016r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie Rozdz.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
{t.j. Dz.U. 22016 r. poz. 1047) oraz Instrukcji Inwentaryzacji Gminy Branszezyk zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majatkowych jak nastepuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu ksiggowego na dziefi
31 grudnia 2016 roku wszystkich skladnikéw majatku gminy Brafiszezyk.
Inwentaryzacja obejmuje:

Urzad Gminy w Branszczyku

Ochotnicze Straze Pozarne na terenie gminy
Oérodek Zdrowia w Porebie

Osrodek Zdrowia w Branszezyku

Swietlice Wiejska w Starych Budach
Swietlice Wiejska w Tuchlinie
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W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisjg Inwentaryzacyjng w
nastepujacym skladzie osobowym:

1. Kasprowicz Teresa - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Bralewska Iwona - Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej
3. Suchenek Dariusz Grzegorz - Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji okreslony jest w harmonogramie inwentaryzacji,
stanowigeym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Powoluje 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury.

Zespol Spisowy Nr 1.

Obejmujacy

Urzad Gminy

wykaz rzeczowych sktadnikéw majatkowych tj. srodki trwate, pozostate Srodki trwate,
materialow.

Szydlik Halina - Przewodniczaca Zespolu Spisowego
Ginko Kamil - Czlonek Zespolu Spisowego
Michalec Danuta - Czlonek Zespotu Spisowego
Brzezinska Beata - Czlonek Zespotlu Spisowego
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Zespol Spisowy Nr 2.

Obejmujacy
Ochotnicze Straze Pozarne

1. Zalewski Jacek - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2. Szymanhska Katarzyna - Czlonek Zespotu Spisowego
3. Bednarczyk Jadwiga - Cztonck Zespohu Spisowego
4, Kulesza Renata - Czlonek Zespotu Spisowego

Zespol Spisowy Nr 3.

Obejmujacy

Oérodek Zdrowia w Branszezyku, Osrodek Zdrowia w Porgbie, Swietlicg Wiejska w
Starych Budach, Swietlice Wiejska w Tuchlinie

1. Kulesza Pawel - Przewodniczacy Zespolu Spisowego
2. Pietrzak Genowefa Barbara - Czlonek Zespotu Spisowego

3. Zalewska Irena - Cztonek Zespotu Spisowego

4, Lapinski Lukasz - Czlonek Zespotu Spisowego
Zesp6l Spisowy Nr 4.

Do przeprowadzenia weryfikacji (uzgadniania)sald aktywow i pasywow, ktére nie
podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi z natury, w sktadzie:

1. Patubifiska Monika - Przewodniczaca Zespotu Spisowego
2. Perzyna Henryka - Czionek Zespolu Spisowego
3. Wasniewska Zofia - Cztonek Zespotu Spisowego

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedhug stanu ksiggowego na
dzien 31 grudnia 2016r.

§3.

Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1) Srodki trwate,

2) Wyposazenie o charakterze srodka trwatego,

3) Naleznosci 1 zobowigzania,

4) Srodki trwale w budowie,

5) Druki $cistego zarachowania,

§ 4.

Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt.1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalez przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahent6w.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.
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4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Planowania i Finansow .

§ 6.

Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatku
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3} Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji

5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Planowania i
Finanséw w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu

§7.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wladciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Przewodniczacy Zespotow Spisowych przekaza w terminie do dnia 13.01.2017r. arkusze
spisowe do Skarbnika Gminy.

§9.

Skarbnik Gminy w terminie do dnia 17.01, 2017r przekaze do Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej arkusze spisowe wraz z wycena i ustaleniem roznic inwentaryzacyjnych.

§10.

Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzi protokél z przebiegu inwentaryzacji
metoda spisu z natury oraz przediozy wnioski co do sposobu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 20.01.2017r.

§ 11.

Wojt Gminy wydaje decyzje w sprawie rozliczenia inwentaryzacji i sposobu rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych, ktora podlega ujeciu w ksiggach rachunkowych w 2016r,




§12.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 13.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg do wykonania:
1) Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Przewodniczacy Zespotéw Spisowych

Otrzymuje do wiadomosci:
Skarbnik Gminy




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 40.2016
Wojta Gminy Brafszczyk
z dnia 24.10.2016r

Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

Ly | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, | Nr zespolu
inwentaryzacji zainwentaryzowania | przeprowadzeni | metoda, spisowego
a inwentaryzacji | technika przeprowadzajace
inwentaryzacji | go inwentaryzacje
1. | Wartosci Dane ewidencji 02.01.2017r. Weryfikacja
niematerialne i ksiggowej i ewidencji | 09.01.2017 . wedlug stanu na 1
prawne operacyjnej dzien
31.12.2016 1.
2. | Srodki trwale i Dane ewidencji 02.01.2017 1. Spis z natury
srodki trwale w ksiegowej 09.01.2017 . wedhug stanu na 1,2,3
uzyciu dzien
31.12.20167T.
3. | Wyposazenie o Dane ewidencji 02.01.2017 . Spis z natury
charakterze ksiggowej 09.01.2017r. wedlug stanu na 1,2,3
§rodka trwalego dzien
31,12,2016r.
4. | Srodki trwate w Dane ewidencji 02.01.2017 1. Weryfikacja
budowie ksiggowej 09.01.2017r. sald na dziefi 4
31,12.2016 1.
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji 02.01.2017 . Weryfikacja
pracownikami ksiggowej 09.01.2017 r. sald na dzien 4
31.12.2016 1.
6. | Rozrachunki Dane wedlug 02.01.2017r. Weryfikacja na
publiczno-prawne | ewidencji ksiggowej | 09.01.2017r. dzien 4
31.12.2016 .
7. | Naleznosci i Wszystkie z (2.01.2017 r. Pisemne
zobowigzania wyjatkiem naleznosci | 09.01.2017 . uzgodnienia sald
spornych i z kontrahentami
watpliwyeh, na dzien
naleznodci i 31.12.2016 . 4
zobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych
8. | Pozyczkii Wedlug ewidencji 02.01.2017 . Pisemne
kredyty ksiggowej 09.01.2017r. uzgodnienie sald 4

na dzien
31.12.2016 1.
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Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

02.01.2017 r,
09.01.2017 .

Pisemne
uzgodnienie sald
wediug stanu na
dzien
31.12.2016 1.

10.

Fundusze wlasne

Wedtug stanu
ewidencji ksiegowej

02.01.2017 r.
09.01.2017 .

Poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na
dzien
31.12.2016 1.

11.

Fundusze socjalne

Wedlug stanu
ewidencji ksiegowej

02,01.2017 1.
09.01.2017 r.

Poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartodci na
dzien
31.12.2016 r.

12.

Materiaty

Ochotnicze Straze
Pozarne, Qfrodki
Zdrowia, Swietlica
Wiejska w Starych
Budach i w Tuchlinie

02.01.2017 r,
09.01.2017 .

Roczna, spis z
natury wedhug
stanu na
31.12.2016 .
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PLAN INWENTARYZACJI

Tnwentaryzacja obejmuje stan aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2016roku

L Spisem z natury , na oddzielnych arkuszach beda objete nastepujace aktywa:

$rodki trwale

srodki trwate w ewidencji ilosciowo — wartosciowej

materiatowe, oprocz materialow biurowych

warto$ci niematerialne i prawne nalezy umiesci¢ na jednym arkuszu spisu z

natury

P

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 40. 2016
Wojta Gminy Brafiszezyk z dnia 24.10.2016r.w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

IL. Potwierdzenia sald dotycza nastgpujacych aktywow i pasywow:

1. wszystkich naleznosei, w przypadku pozyczek z funduszu socjalnego salda

potwierdzaja pracownicy na jednym zestawieniu
2. zobowiazati, z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow z tytutu

dodatkowego wynagrodzenia rocznego

III. W drodze weryfikacji sald, pozostale aktywa i pasywa nie objete wiw
metodami inwentaryzacji.




