ZARZADZENIE Nr RO.78.2018
Wojta Gminy Branszezyk
z dnia 7 grudnia 2018r,

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko kierownicze urzednicze
Sekretarza Gminy
w Urzedzie Gminy w Branszczyku

Na podstawie art. 11 ust.1, art. 12 ust 1 i art, 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1260 z pézn. zm.) w zwiazku z art, 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U, z 2018 poz, 994) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

I. Oglaszm konkurs na wolne stanowisko kierownicze urzednicze Sekretarza Gminy
w Urzedzie Gminy w Brafiszezyku
2. Tres¢ ogloszenia o niniejszym konkursie stanowi zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2

Komisj¢ do wytonienia kandydata na stanowisko Sekretarza Gminy powotuje Wéjt Gminy.
§ 3

Zarzgdzenie wehodzi z dniem podpisania.

,/’Wojt _
<\5,/

prof. dr hab, Wiestaw Przybylski




Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Wdjta Gminy Brariszczyk Nr RO.78.2018
z dnia 07,12.2018r,

Ogtaszenie o naborze
na wolne stanowisko kierownicze urzednicze
Sekretarza Gminy Branszczyk
z dnia 7 grudnia 2018r.
WOIT GMINY BRANSZCZYK
ul. Jana Pawta Il 45, 07-221 Branszczyk

oglasza nabdr kandydatdw na wolne stanowisko kierownicze urzednicze
Sekretarza Gminy Branszczyk

1. Wymagania niezbedne od kandydata:

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) ma petng zdoinoéé do czynnoséci prawnych araz korzysta z petni praw publicznych;

3] posiada wyksztatcenie wyzsze;

4) posiada co najmniej czteroletni letni staz pracy na stanowisku urzedniczym
w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz.U, z 2018r. poz. 1260 z péin.zm,) w tym <o
najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w tych
jednostkach lub osoba posiadajgca co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku
urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 oraz co najmniej dwuletni staz
pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora finansow
publicznych;

5) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6) cieszy sie nieposzlakowang apinia;

7) posiada bardzo dobrg znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie struktur

- - 4 funkcjonowania administracji-samorzadowe), w szczegdInosci ustawy o samorzadzie - -

gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy kodeks pracy, ustawy
o finansach publicznych, ustawy prawo zamoéwiern publicznych, ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy o dostegpie do informacji publicznej, ustawy o opfacie
skarbowej, ustawy kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy ordynacja
podatkowa, rozporzadzenia w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfacdlowych, aktow regulujgcych organizacje i prace urzedu gminy;
8) posiada stan zdrowla pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

2. Wymagania dodatkowe od kandydata:

1)

posiada wyksztatcenie wyisze magisterskie lub stopien naukowy w zakresie tematyki
z samorzadu terytorialnego;

posiada studia podyplomowe w zakresie samorzadu terytorialnego, administracii,
zarzadzania, kontroli wewnetrznej i audytu;

ma kilkuietnie doswiadczenie zawodowe na stanowiskach kierowniczych w administracji
samorzgdowej rdznych jednostek samorzadu terytorialnego;

posiada dogéwiadczenie w organizacji i prowadzeniu kontroli wewnetrznej w jednostkach
sektora finanséw publicznych;

posiada uprawnienia do przeprowadzania audytu bezpieczefstwa informacji w jednostkach

sektora finansow publicznych;
posiada umiejetnosé organizacji, prowadzenia szkolen, zebran i ich dokumentowania
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u) wspdtpraca w zakresie przygotowania materiatéw do Biuletynu Informacji
Pubticznej i na strone internetows;

v) organizowanie promocji gminy i wspdtpraca z instytucjami i innymi podmiotami
w zakresie promowania historii lokainej, kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;

w) koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wybordw
organow przedstawicielskich i referenddw;

x) wspofpraca z rada, prezydium rady oraz komisjami rady;

y) petnienie funkeji kierownika urzedu w razie nieobecnoséci wéjta i zastepcy wojta
oraz wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw urzedu
bezposrednio podlegtych;

z) organizowanie | przeprowadzanie audytu bezpieczeristwa informacji;

4. informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Brafszczyku, ul. Jana Pawta || 45,
07-221-Branszczyk;
b} wymiar czasu pracy: peten etat;
c) praca o charakterze administracyjno-biurowym z wykorzystaniem monitora
ekranowego, praca w budynku nie przystosowanym do poruszania sie na wdzku
inwalidzkim;

5. Wymagane dokumenty:
a) CVz przebiegiem nauki i pracy zawodowej-odrecznie podpisany;
b) list metywacyjny-odrecznie podpisany;
¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wraz
z nr telefonu;
d} kopia dowodu osobistego;
e) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazari zdrowotnych do wykonywania pracy
na okreslonym stanowisku;
) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;
- = - — -g}- oswiadczenie, Ze kandydat ma-petng zdolno$¢ do czynnoscei prawnych oraz “w petni
korzysta z praw publicznych;
h) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
i) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018r.
poz. 1000) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz. U. z 2018r. poz, 1260 z pdin.zm.);
j) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okresy
zatrudnienia;
Informuje, e w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia wskainik zatrudnienia
0s6b niepefnosprawnych w urzedzie wynidst 6,7%.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem
i miejscem zamieszkania z dopiskiem:
»Nabor na wolne stanowisko kierownicze urzednicze Sekretarza Gminy Braniszczyk"
w terminie do dnia 17,12,2018r. w siedzibie Urzedu Gminy w Brafszczyku, przy ul. Jana Pawta |l 45, pokdj
nr 7 - sekretariat, do godz. 15% osobiscie.

Dokumenty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.




