Zarzadzenie Nr FN.118.2020
Wéjta Gminy Branszczyk
z dnia 28 grudnia 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej pelnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1655, poz. 1680 oraz Dz. U. z
2020 r. poz. 568) zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2020 roku
wszystkich sktadnikéw majatku Gminy Branszczyk.
Inwentaryzacja obejmuje:

1. Urzad Gminy w Branszczyku

2. Ochotnicze Straze Pozarne na terenie Gminy
3. Osrodek Zdrowia w Porebie

4. Osrodek Zdrowia w Branszczyku

5. Swietlice Wiejskie

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje inwentaryzacyjna w
nastepujacym skfadzie osobowym:

1. Iwona Bralewska - Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Kamila Szymczak - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnegj
3. Cezary Pietrzak - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji okreslony jest w harmonogramie
inwentaryzacji, stanowiacym zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje 4 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury.

Zespot spisowy Nr 1 - obejmujacy Urzad Gminy oraz wykaz rzeczowych sktadnikéw
majgtkowych {ij. srodki trwate, pozostate srodki trwate, materiatéw, w sktadzie:




1. Danuta Michalec - Przewodniczaca Zespotu Spisowego
2. Katarzyna Zysk -Kosek - Cztonek Zespotu Spisowego
3. Marlena Deluga - Cztonek Zespotu Spisowego

4. Radostaw Jabforiski - Cztonek Zespotu Spisowego

Zespot spisowy Nr 2 - obejmujgcy Ochotnicze Straze Pozarne, w skiadzie:

1. Jacek Zalewski - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2. Kamil Deptuta - Czlonek Zespotu Spisowego

3. Iwona Pi6rkowska - Cztonek Zespotu Spisowego

4. Ewa Swulinska - Cztonek Zespotu Spisowego

Zespot spisowy Nr 3 - obejmujacy Osrodek Zdrowia w Brarfiszczyku, Osrodek
Zdrowia w Porebie, Swietlice Wiejskie, w skladzie:

1. Pawet Kulesza - Przewodniczgcy Zespotu Spisowego
2. Agnieszka Michalec - Cztonek Zespotu Spisowego

3. Milena Pawtowska - Cztonek Zespotu Spisowego

4. Angelika Sarnacka - Cztonek Zespotu Spisowego

Zespot spisowy Nr 4 - do przeprowadzenia weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow i

pasywéw, ktére nie podlegaja inwentaryzaciji metodg ich potwierdzenia lub spisowi z
natury, w sktadzie:

1. Anna Rosinska - Przewodniczaca Zespotu Spisowego
2. Patrycja Rosinska - Cztonek Zespotu Spisowego

3. Martyna Jechna - Cztonek Zespotu Spisowego

4. Dorota Kowalczyk - Czlonek Zespotu Spisowego

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu
ksiegowego na dzien 31 grudnia 2020 r

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki trwate,

2. Wyposazenie o charakterze srodka trwatego,
3. Naleznosci i zobowigzania,

4. Srodki trwate w budowie,

5. Druki scistego zarachowania.




§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald dokumentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne i spis ich jest mozliwy,
pozostate skiadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy -
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z
ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej z Referatu
Planowania i Realizacji Budzetu.

§6
Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjna do :

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie

odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogéinie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacii oraz zasad i sposobéw
postepowania okreglonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatku Gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. Dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majgtkowych,

4. Sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzadcji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyinej do Referatu Planowania i
Realizacji Budzetu w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu z natury.

§7

Czlonkdw komisji czyni sie odpowiedzialnych za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.




§8

Przewodniczaca-fy Zespotow Spisowych przekazg w terminie do dnia 13.01.2021 r. arkusze
spisowe do Skarbnika Gminy.

§9

Skarbnik Gminy w terminie do dnia 17.01.2021 r. przekaZe do Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej arkusze spisowe wraz z wyceng i ustaleniem rdznic inwentaryzacyjnych.

§10
Przewodniczagca Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzi protokét z przebiegu inwentaryzacii

metoda spisu z natury oraz przediozy wnioski co do sposobu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 20.01.2021 r.

§11

Wit Gminy wydaje decyzje w sprawie rozliczenia inwentaryzacji i sposobu rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych, ktdra podlega ujeciu w ksiggach rachunkowych w 2020 1.

§12

Traci moc zarzgdzenie NR FN.107.2020 Wéjta Gminy Branszczyk z dnia 16 listopada 2020
roku.

§13

Zarzadzenie wchodzi z dniem podijecia.
)
(g

prof. dr hab. Wiestaw Przybylski




Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr FN.118.2020 Wojta Branszczyka
z dnia 28 grudnia 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

L.p Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda technika Numer zespotu spisowego
] inwentaryzacji | zainwentaryzowania | przeprowadzenia | przeprowadzenia inwentaryzacji przeprowadzajacego
inwentaryzaciji inwentaryzacje
1 Wartosci Dane ewidencji 04.01.2021 r N .
niemateriaine i | ksiegowej i ewidencji 11'01 '2021 r- Weryflkaq%;m?g’rggzs(’;arnu na dzien 1
prawne operacyjnej T ’ T )
2 éﬁg%il?ltm?;ev; Dane ewidencji 04.01.2021 r. Spis z natury wedtug stanu na 123
s ksiegowej 11.01.2021 r. dzien 31.12.2020 r. ”
uzyciu
3 | Wyposazenie o Dane ewidenc;i 04.01.2021 r. Spis z natury wedtug stanu na
charakterze ksiegowej 11.01.2021 r dzien 31.12.2020 r 12,3
$rodka trwatego o ‘ T '
4 | Srodki trwate w Dane ewidencji 04.01.2021 r. Weryfikacja sald na dzien 4
budowie ksiegowe] 11.01.2021 . 31.12.2020r.
5 Rozrachunki z Dane ewidencj 04.01.2021 r. Weryfikacja sald na dzien 4
pracownikami ksiegowej 11.01.2021 r. 31.12.2020 r.
6 Rozrachunki
, Dane wedtug 04.01.2021 r. o o
puﬁ;ﬁgg - ewidendji ksiegowej 11.01.2021 . Weryfikacja na dzien 31.12.2020 r. 4




Wszystkie z wyjatkiem
naleznoéci spomych i
Naleznosci nalznobsi 04012021 1. | ne i 4
zobowigzania zobowiazan 11.01.2021 r. 31.12.2020 .
pracownikow i
publiczno — prawnych
8 Pozyczki | Dane wediug 04.01.2021 r. Pisemne uzgodnienie sald na 4
kredyty ewidencji ksiegowe; 11.01.2021 r. dziet 31.12.2020 r.
9 | Srodki pieniezne
zgromadzone na | Wszystkie rachunki 04.01.2021 r. Pisemne uzgodnienie sald wediug 4
rachunkach bankowe 11.01.2021 r. stanu na dzien 31.12.2020 r.
bankowych
10 Poréwnanie danych ksiag
Fundusze Wedtug stanu 04.01.2021 . rachunkowych z odpowiednimi 4
wlasne ewidencji ksiegowej 11.01.2021 r. dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2020 r.
11 Poréwnanie danych ksigg
Fundusze Wedtug stanu 04.01.2021 . rachunkowych z odpowiednimi 4
socjalne ewidencji ksiegowej 11.01.2021 r. dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2020 r.
12 Ochotnicze Straze
Pozarne, Osrodki :
. P 04.01.2021 r. Roczna, spis z natury wediug
Materiaty Zdrowia, Swietlica 11.01.2021 1. stanu na dzien 31.12.2020 1. 2,3

Wiejska w Starych
Budach i Tuchlinie




1)

Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Nr FN. 118.2020 Woéjta Branszczyka
z dnia 28 grudnia 2020 r.

PLAN INWENTARYZACJI

Inwentaryzacja obejmuje stan aktywow i pasywow ha dzien 31 grudnia 2020 roku

Spisem z natury, na oddzielnych arkuszach beda objete nastepujgce aktywar

a) srodki trwate

b) $rodki trwate w ewidencji ilosciowo — wartosciows]

c) materiatlowe, oprécz materiatdw biurowych

d) wartosci niematerialne i prawne, nalezy umiesci¢ na jednym arkuszu spisu z natury.

Spis z natury nalezy przeprowadzié¢ w terminach okreslonych zgodnie z harmonogramem
w z zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej petnej.

Potwierdzenia sald dotycza nastepujacych aktywow i pasywow:

a) wszystkich naleznosci, w przypadku pozyczek z funduszu socjalnego salda
potwierdzajg pracownicy na jednym zestawieniu

b) zobowigzan, z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow z tytutu dodatkowego

- wynagrodzenia rocznego.

W drodze weryfikacji sald, pozostate aktywa i pasywa nie objete w/w metodami
inwentaryzaciji.




