Zarzgdzenie nr RO.60.2021
Wéjta Gminy Branszezyk
z dnia 18 czerwea 2021 roku

W sprawie: powolania Statej Komisji Mieszkaniowej i ustalenia regulaminu prac komisji.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym ( Dz.U.
z 2020 roku, poz. 713 ze. zm.) oraz § 8 zalgcznika do Uchwaly Nr XXX.190.2020 Rady Gminy
Branszezyk z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Gminy Branszczyk na lata 2021- 2026 zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Powotuj¢ Komisje Mieszkaniowg zwana dalej Komisja, do realizacji kontroli spotecznej w sprawach
lokalowych w Urzedzie Gminy Branszezyk w sktad, kt6rej wchodza:

1) Cezary Pietrzak - przewodniczacy komisji
2) Pawel Kulesza - cztonek komisji
3) Katarzyna Kempista - cztonek komisji
4) Danuta Michalec - cztonek komisji
5) Beata Wojcik - cztonek komisji

6) Elzbieta Kobylinska - czlonek komisji

§2.

Zakres dzialania Stalej Komisji Mieszkaniowej okresla ,,Regulamin dziatania Statej Komisji
Mieszkaniowej” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu komisji.

§4.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§5.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Branszczyku.



Zalacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Brafiszezyk
Nr R0.60.2021 z dn.18.06.2021

REGULAMIN DZIALANIA STALEJ KOMISJI MIESZKANIOWEJ

Rozdzial 1
Zasady ogélne

—

. Regulamin dziatania Statej Komisji Mieszkaniowe]j okresla sposéb powotywania, odwolywania,

zakres dzialania oraz kompetencje State] Komisji Mieszkaniowe;] - zwanej dale] ,,Komisja”.

2. Celem powolania Komisji Mieszkaniowej jest realizacja kontroli spotecznej w sprawach
lokalowych poprzez opiniowanie ztozonych wnioskow, w sprawach dotyczacych przydzialow
lokali mieszkalnych i socjalnych.

3. Sktad Komisji oraz jej Przewodniczacego powotuje i odwoluje Wojt Gminy Branszezyk.
4. Protokolanta wybieraja ze swojego grona cztonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu, Z czego
sporzadza si¢ protokét.

5. Przewodniczacy Komisji pelni swoje funkcje do czasu odwotania.

6. Kazdy czlonek Komisji moze by¢ odwolany przez Wojta Gminy Branszczyk w przypadku
Zozenia rezygnacji lub na wniosek Przewodniczacego Komisji.

7. Czlonek Komisji zostaje wylaczony z prac nad opiniowaniem wniosku o najem lokalu dla osoby,
z kt6ra pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym moggcym budzié uzasadnione watpliwosci
co do obiektywizmu i bezstronnosci, a takze w przypadku, gdy jest krewnym lub powinowatym
tej osoby.

8. Obrady Komisji sa poufne w sakresie informacji pochodzacych z akt spraw, wizji lokalowych
oraz rozmow z osobami ubiegajacymi si¢ 0 wstgpienie w stosunek najmu.

9. Czlonkom Komisji, nie przystuguje wynagrodzenie z tytulu pelnienia obowigzkéw w Komisji.
10. Obstuge prawnag Komisji, W miare potrzeb, zapewnia radca prawny zatrudniony w Urzedzie
Gminy w Branszczyku.
Rozdzial 2

Kompetencje i zadania Komisji

1. Do zadan Stalej Komisji Mieszkaniowe] nalezy:

1) opiniowanie wnioskow o najem lokali socjalnych, lokali mieszkalnych oraz o zamiang lokali
mieszkalnych;

2) kontrolanad prawidtowoscia rozpatrywania i zatatwiania wnioskéw o najem lokali socjalnych
i mieszkalnych;

3) wskazywanie 0sob do wpisania na wykaz 0s6b zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu
lokalu mieszkalnego lub socjalnego oraz nadz6r nad prawidlowoscia sporzadzanych
projektow;

4) weryfikacji dotychczasowych list 1 wnioskéw 0s6b oczekujgcych na najem mieszkan z
mieszkaniowego zasobu gminy Branszczyk

5)5

6) opiniowanie uwag i zastrzezeh oraz odwolan do opracowanych i podanych do publicznej
wiadomogci wykazéw 0s6b zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu na lokal
mieszkalny, socjalny,

7) opiniowanie innych Kkwestii lokalowych, w tym zwigzanych z najmem lokali przeznaczonych
do remontu lub adaptacji pomieszczen na cele mieszkalne,



8) przedstawianie propozycji zawarcia umowy najmu konkretnego lokalu mieszkalnego dla 0s6b

spetniajacych kryteria okreslone w zasadach wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy Branszezyk,

2. Stala Komisja Mieszkaniowa w szczegolnoSci:

1) dokonuje wizji lokalnych w celu okreslenia warunkéw mieszkaniowych i bytowych os6b

sktadajacych wnioski;

2) przeprowadza rozmowy indywidualne z osobami ubiegajacymi si¢ o lokal mieszkalny;

3) wskazuje kolejnos¢ realizacji wyrokéw sadowych nakazujacych Gminie ztozenie propozycji

zawarcia umowy najmu lokalu socjalnego.

3. Stala Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu przedlozonych wnioskéw powinna
kierowa¢ sie:

b =

1) przepisami prawa materialnego;

2) zasadami bezstronnosci,

3) zasadami gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy ustalonymi w uchwatach Rady

Gminy;

4) wzgledami spolecznymi wynikajacymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb

mieszkaniowych czlonkéw wspolnoty samorzadowej i stanu zasobéw mieszkaniowych
gminy.

Rozdzial 3
Tryb pracy Stalej Komisji Mieszkaniowej
Posiedzenie Komisji zwotuje jej Przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy:
1) zwolywanie posiedzen

2) ustalenie terminu i porzgdku obrad Komisji

3) kierowanie pracami Komisji

4) przedstawianie spraw Komisji

5) reprezentowanie Komisji przed organami Gminy

W pracach Komisji za zgodg jej Przewodniczacego mogg bra¢ udziat z glosem doradczym inne
osoby.

Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w terminach ustalonych przez jej Przewodniczacego, lub na
wniosek Wojta Gminy Branszczyk.

. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji moze by¢ przekazane pisemnie na wskazany adres

korespondencyjny, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej, w terminie nie
pbzniejszym niz 3 dni przed planowang datg posiedzenia Komisji. O terminie posiedzenia
Komisji Przewodniczgcy Komisji powiadamia réwniez Wojta Gminy Brafiszezyk.

Czlonkowie Komisji potwierdzaja swojg obecno$¢ poprzez ztozenie podpisu na liscie
obecnosci.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w gtosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig gloséw przy

obecnoéci co najmniej 4 cztonkéw. W przypadku rownej liczby glosoéw rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

W przypadku braku wymaganego kworum Przewodniczacy Komisji wyznacza nowy termin.

Posiedzenia Komisji sg protokotowane. Protokét z posiedzenia Komisji sporzadza wybrany na
pierwszym posiedzeniu Komisji Protokolant, a w razie jego nieobecnosci czlonek Komisji
wyznaczony przez Przewodniczacego.

10. Protoko6} powinien zawiera¢ w szczegdlnosei:



1) date i miejsce posiedzenia,

2) liste obecnych cztonkow Komisji,

3) listg 0sob, ktérych wnioski zostaty przedtozone do zaopiniowania,

4) opinie dotyczace rozpatrywanych spraw.

11.
12,

13.

Protokoly podpisuja wszyscy bioracy udzial w posiedzeniu cztonkowie Komisji.

Podpisane protokoty przekazywane sg pracownikowi Urzedu Gminy Brafiszezyk ds.
gospodarki nieruchomosciami

Komisja dokonuje weryfikacji wnioskéw wstepnie rozpatrzonych przez pracownika
merytorycznego Urzedu Gminy Branszezyk odpowiedzialnego za sprawy mieszkaniowe, ktory
sprawdza wnioski pod wzgledem formalnym.

14. Komisja dokonuje oceny warunkéw socjalno - mieszkaniowych wszystkich pozytywnie

13

16.

i 8

18.

19.

20.

2],

22,

23.

24,

zaopiniowanych wnioskodawcow na podstawie ztozonego wniosku oraz w oparciu o zebrane
dokumenty.

Komisja moze dla prawidtowej oceny warunkéw socjalno-mieszkaniowych wnioskodawcey, w
razie watpliwosci co do danych zamieszezonych we wniosku mieszkaniowym, dokona¢ wizji
lokalowej w miejscu zameldowania, zamieszkiwania lub pobytu wnioskodawcy. Wizja
traktowana jest na réwni z posiedzeniem Komisji, a ustalenia dokonane podczas wizji
spisywane s3 w formie protokolu z posiedzenia Komisji. O konieczno$ci przeprowadzenia
wizji decyduje Komisja.

W przypadku podjecia przez Komisj¢ decyzji o przeprowadzeniu wizji lokalowej, o ktérej
mowa w ust. 15, w jej przeprowadzeniu musi uczestniczy¢ co najmniej dwéch czionkow
Komisji Mieszkaniowej, upowaznionych przez Komisjg.

Ocena warunkéw socjalno-mieszkaniowych, ktéra odbywa si¢ podczas wizji lokalowej
nastepuje w obecnosci wnioskodawcy lub jego matzonka, albo obecnego dorostego
domownika. W szczegdlnosci ocenie podlegaja: warunki sanitarne panujgce w lokalu, jego
wyposazenie w urzadzenia techniczne i instalacje, rodzaj pomieszczefi wehodzacych w skiad
lokalu, sytuacja bytowa i finansowa rodziny, mozliwo$¢ zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych
rodziny (wnioskodawcy) we wlasnym zakresie.

7 wizji sporzadza sie protokél podpisany przez cztonkéw Komisji przeprowadzajacych wizjg
i wnioskodawce lub osobg upowazniong przez wnioskodawcg.

Protok¢t jest wiaczany do akt danej sprawy (teczki wnioskodawcy) prowadzonej przez
pracownika ds. gospodarki nieruchomosciami.

Po weryfikacji wszystkich zgloszonych wnioskéw Komisja sporzgdza opini¢ nt. 0s6b
oczekujgcych na lokal z mieszkaniowego zasobu Gminy, wnioskodawcow uprawnionych do
otrzymania takiego lokalu, z podzialem na lokale mieszkalne i lokale socjalne z wyrokami
sadowymi oraz bez wyrokéw sadowych.

W przypadku wydania przez Komisj¢ negatywnej opinii ponowny wniosek osoby ubiegajacej
sic 0 najem moze by¢ rozpatrzony przez Komisjg po uplywie minimum p6t roku, lub w terminie
wezesniejszym, o ile zaistnieja nowe okolicznosci majgce istotny wplyw na sprawe.

W terminie do 31 grudnia kazdego roku, pracownik merytoryczny Urzgdu Gminy Branszczyk
odpowiedzialny za sprawy mieszkaniowe, wysyla listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, informacje do osob znajdujagcych si¢ na wykazie 0sob
zakwalifikowanych do najmu, o koniecznosci aktualizacji danych zawartych we wniosku (z
wylaczeniem oséb ktérym zostal przyznany lokal socjalny na podstawie wyroku sadowego).
Osoby znajdujace sie na wykazie osob zakwalifikowanych do najmu, w terminie do dnia 31
stycznia kazdego roku zobowiazane sa do zlozenia wniosku aktualizacyjnego.

Komisja Mieszkaniowa na swoich posiedzeniach w terminie do dnia 14 marca kazdego roku
dokonuje weryfikacji nowych i aktualizacyjnych wnioskow na zasadach okreslonych w
uchwale, oraz przedstawia opinie Wojtowi Gminy Branszczyk.



Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

. Czlonkéw Komisji obowigzuje tajemnica i obowigzek ochrony danych osobowych
whioskodawc6w oraz cztonkéw ich gospodarstw domowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2018 poz. 1000 ze zm.)

. Przed przystgpieniem do wykonywania obowigzkéw czionkowie Komisji skladajg
kazdorazowo pisemne o$wiadczenie, w ktorym zobowigzuja si¢ do zachowania tajemnicy i
przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych, co do spraw objetych
przedmiotem dziatania Komisji oraz o$wiadczaja, iz nie pozostaja z Zadnym wnioskodawca w
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moglby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
jego bezstronnosci.

. Komisja nie prowadzi korespondencji z osobami ubiegajacymi si¢ o najem lokalu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0
zmianie Kodeksu cywilnego ( Dz. U. z 2020 r., poz.611 z poz. zm.) oraz uchwaly Rady Gminy
Nr XXX.190.2020 z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Brafiszczyk na lata 2021 — 2026.



Zatacznik do Regulaminu

(Miejscowos¢ - data)

(Nazwisko i imig)

OSWIADCZENIE CZLONKA STALEJ
KOMISJI MIESZKANIOWEJ

Ja nizej podpisany(a) zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy danych osobowych, sytuacji

rodzinnej i materialnej, a takze innych informacji, z ktérymi zapoznatem(am) sie w zwigzku z pracg w
Statej Komisji Mieszkaniowej.

Niniejszym o$wiadczam, iz zostalem(am) zapoznany(a) z Rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych) oraz ustawg z dnia
10.05.2018 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1000).

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam ponadto, ze:

- nie ubiegam si¢ o najem lokalu mieszkalnego lub socjalnego,

- nie pozostaje z zadnym wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoscei.

podpis czlonka
Statej Komisji Mieszkaniowej]



