Zarzgdzenie Nr RO.0050.24.2022
Wéjta Gminy Branszezyk
z dnia 01 marca 2022 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzanmia
dokumentacjg (EZD PUW) w Urzedzie Gminy w Branszcezyku

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Powoluje Zespot ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD
PUW) w Urzedzie Gminy w Branszczyku zwany dalej ,,Zespoltem™ w skladzie:

3
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

Beata Wojcik - Przewodniczaca Zespotu,

Patryk Rajchenbach - Zastgpca Przewodniczacego Zespotu ds. Technicznych,

Renata Trzcinska- Adamczyk - Zastepca Przewodniczacego Zespotu ds. Kancelaryjno -
administracyjnych,

Marlena Deluga - Cztonek Zespotu — lider wdrozenia,

Magda Jeler - Cztonek Zespotu — lider wdrozenia,

Patrycja Rosinska - Cztonek Zespotu — lider wdrozZenia,

Ewa Swulinska - Czlonek Zespolu — lider wdrozenia,

Kamila Szymczak- Czlonek Zespotu — lider wdrozenia,

2. Do zadan Zespotu begdzie nalezato w szczegolnosci:
1) opracowanie dokumentacji niezbgdnej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego, a

nastepnie podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie,

2) wprowadzenie przepiséw wewnetrznych zwiazanych z wdrozeniem EZD PUW,
3) opracowanie zasad prowadzenia katalogu wylaczen z EZD PUW,
4) przygotowanie szkolen dla pracownikow w zakresie obstugi systemu EZD PUW ,

5) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem.

§ 2.

System EZD w Urzedzie Gminy w Branszczyku wdrazany bedzie na zasadach wynikajgcych z
Umowy o nieodplatne korzystanie z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja, zwanego EZD PUW zawarta w dniu 18 stycznia 2022 r.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brafszczyk.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéijt

prof. dr hab. Wiestaw Przybylski



